Policy — MNSF - Faststalld vid styrelsemote 2023-11-12
Funktionérsutbildning

Sid 1 (3)

Policy — MNSF - Funktionarsutbildning

Detta &r en sammanstallning av hur funktionérsutbildningar arrangerade av MNSF genomfors.

Utbildningar
e Tavlingsfunktionar (TF)
o Arrangeras av distrikt eller av klubb i samrad med distrikt
o Genomfors av KLARK
e Distriktsfunktionér (DF)
o Arrangeras av distrikt
o Genomfors av KLARK
e Uppdatering
o Arrangeras av distrikt eller av klubb i samrad med distrikt
o Genomfors av KLARK
e Planering
o MNSF ansvarar for att genomfora féljande utbildningar:
= Minst en TF per termin
= Minst en DF per termin
» Ett uppdateringstillfalle per manad fran hostens regelsymposium fram
till 31/3 aret efter under den period da uppdatering ar aktuell
o Utbildningar som genomfors i MNSF regi planeras i god tid och infors i

MNSF utbildningsplan. Till dessa utbildningar ska samtliga
medlemsféreningar bjudas in.

Utbildare
e KLARK
o Utses av MNSF styrelse
o Behorig att genomféra samtliga utbildningar
o MNSF bekostar utbildning och uppdatering
e Utbildningskrav
o Genomgangen KLARK-uthildning i SSF regi

o Deltagit vid arligt regelsymposium eller blivit uppdaterad av annan KLARK
som deltagit

o Inneha aktuell funktion&rslegitimation
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Administration
e FOranmalan
o All administration, oavsett arrangor, ska ske i Idrott Online (IOL)
o Foljande information ska i god tid skickas till MNSF utbildningsansvarig som
tillser att utbildningen laggs upp i IOL:

=  Plats
= Tid
= Uthildare

Eventuell avgift
= Qvrig information
o Utbildningsansvarig lagger upp lanken till IOL pa www.mnsf.se samt skickar
lanken till arrangoren
e Inbjudan
o Tas fram av arrangodren
o Ska innehalla lank till anmalningsformular i IOL eller hanvisning till
www.mnsf.se
o MNSF funktionarsansvarig ska alltid fa en kopia av inbjudan
e Anmadlan
o Sker genom IOL
o |l undantagsfall kan anmalan ske direkt till MNSF utbildningsansvarig som i
sin tur lagger in den i IOL. Om deltagare deltar spontant kan anmélan laggas in
vid kurstillfallet eller i efterhand.
o Anmalan &r bindande, ej avanmald deltagare 3 dagar fore tillfallet faktureras
klubben.
e Rapportering av genomford utbildning
o Utbildaren rapporterar in vilka som deltagit vid utbildningen till MNSF
utbildningsansvarig
o MNSF funktionérsansvarig ska delges information om vilka som deltagit i
utbildningen
e Praktik
o Efter genomford utbildning ska godkénd praktik vid tva tillfallen genomforas
och bokfdras pa blankett fran MNSF av deltagaren och sedan delges MNSF
funktionarsansvarig for att fa ut sin funktionarslegitimation. Som
praktiktillfalle raknas ett tavlingspass. En tavling med tva pass raknas alltsa
som tva tillfallen.
o Praktiken ska rapporteras till MNSF funktiondrsansvarig av aktuell
tavlingsledare.
e Utfardande av funktionarslegitimation
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o MNSF funktionérsansvarig utfardar funktionarslegitimation efter besked om
att godkénd praktik &r genomford

Avgifter for utbildningar som genomfors av KLARK

e Tavlingsfunktionar (TF)
o Genomfors normalt pa en dag
o Digital deltagaravgift 600 SEK for deltagare fran klubb som betalat arsavgift,
annars 1200 SEK, betalas till MNSF, vid minst 10 deltagare
o Fysisk uthildning pa plats 6500kr + reseersattning enligt Skatteverkets
géllande regler
e Distriktsfunktionér (DF)
o Genomfors normalt pa en dag
o Digital deltagaravgift 600 SEK for deltagare fran klubb som betalat arsavgift,
annars 1000 SEK, betalas till MNSF vid minst 5 deltagare
o Fysisk uthildning pa plats 6500kr + reseersattning enligt skatteverkets gallande
regler
e Uppdatering
o Genomfors digitalt pa 2-3 timmar.
o Deltagaravgift 300 SEK for deltagare fran klubb som betalat arsavgift, annars
600 SEK, betalas till MNSF

Ovriga omkostnader
MNSF star for kostnader i samband med utbildningen sasom lokalhyra, mat och fika.

FOr erséttning till utbildare se sarskild MNSF policy.



